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REGULAMIN

udzielania zamoéwien na zakup biletéw lotnhiczych o wartosci ponizej progu
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Od 1 stycznia 2026 r. prég stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych wynosi:
170 000 zt netto dla zamoéwien klasycznych udzielanych przez jednostki sektora
finans6w publicznych.

Ponizej tej kwoty mozna stosowac regulamin wewnetrzny zamiast petnej procedury
Prawa zamowien publicznych.

§1
Postanowienia ogodlne

1. Regulamin okresla zasady dokonywania zakupow biletéw lotniczych oraz ustug
zwigzanych z podrézami stuzbowymi o wartosci ponizej progu stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

2. Regulamin stosuje sie do:
- zakupu krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych, ustug rezerwacji,
- zmian i anulacji rezerwacji,
- optat lotniskowych i bagazowych.

3. Zamowienia realizuje sie zgodnie z zasadami:

- celowosci,
- gospodarnosci,
- efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych.
§2
Sposéb udzielania zamoéwien
1. Zamdwienia mogag byc¢ udzielane:
- telefonicznie,
- mailowo,

- za posrednictwem internetowych systeméw rezerwacyjnych,
- bezposrednio u przewoznika,
- za posrednictwem biura podrézy lub agenta sprzedazy.

2. Dopuszcza sie wybér jednej oferty bez obowigzku kierowania zapytan do
wielu wykonawcow.

3. Przy wyborze oferty uwzglednia sie w szczegolnosci:
- cene,

- termin i czas podrozy,

- dostepnosc¢ potaczen,

- mozliwos$¢ zmiany lub zwrotu biletu,
- organizacje podrézy stuzbowe;.
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4. Zamawiajgcy nie ma obowigzku:
- publikowania zapytan ofertowych,
- uzyskiwania trzech ofert,
- sporzadzania protokotu postepowania,
- stosowania formularzy ofertowych.

§3
Zamowienia pilne

1. W przypadku:
- pilnej potrzeby wyjazdu,
- ograniczonej dostepnosci potaczen,
- koniecznos$ci zachowania ciggtosci podrozy,
- zmiany terminu podrézy,
- korzystania z taryf ograniczonych czasowo,
zakup moze zosta¢ dokonany bez rozeznania rynku.

2. W takim przypadku wystarczajgce jest krétkie uzasadnienie zakupu.

§4
Dokumentowanie zamowien

1. Podstawe udokumentowania zaméwienia stanowi w szczegdlnosci:
- potwierdzenie rezerwacji,
- faktura,
- wiadomos¢ e-mail,
- wydruk z systemu rezerwacyjnego,
- screen oferty internetowej.

2. Dokumentacja moze by¢ prowadzona wytgcznie w formie elektroniczne;.

3. Dla zaméwien o wartosci do 50 000 zt netto nie sporzgdza sie dodatkowych
notatek ani protokotéw.

4. Dla zaméwien powyzej 50 000 zt netto sporzadza sie krétkg notatke
zawierajgca:
- przedmiot zamdwienia,
- wartosc,
- uzasadnienie wyboru.

§5
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Wartos¢ zamowienia ustala sie z nalezytg starannoscig, na podstawie
przewidywanego zapotrzebowania oraz cen rynkowych.

2. Zakup biletébw zwigzanych z biezgcymi potrzebami delegacyjnymi moze by¢
realizowany jako odrebne zamdéwienia, jezeli potrzeby te nie byty mozliwe do
przewidzenia wczesniej.
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§6
Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy:
o ustawy o finansach publicznych,
o wewnetrznych zasad rachunkowosci Zamawiajgcego.
3. Regulamin stosuje sie do zamowien o wartosci ponizej 170 000 zt netto.

Podstawa prawna:
Decyzja Zarzgdu PZPK z dnia 29 stycznia 2026 r.
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